g REPUBLICA DE CHILE

PROVINCIA DE LINARES
*'mj I. MUNICIPALIDAD DE COLBUN
TR Direcciéon de Transito y 003099
Transporte Pablico DECRETO A. EXENTO N° : /
REF.: Aprueba Manual de Procedimiento
Pago Permisos de Circulacién via
online.
, 99 NOV 2023
COLBUN,
VISTOS:

Estos antecedentes; el Decreto Ley N° 1.263, Orgénica de la Administraciéon Financiera del
Estado, la Ley N° 18.880 que Establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado, el Decreto Ley N° 3063, de
1979, Sobre Rentas Municipales, del Ministerio del Interior, Ley N° 18.290 de Transito de
1984, del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones, la ley N° 18. 490, Ley SOAP, el
Art. 24° de la Ley 18.287, del Ministerio de Justicia, la Resolucién Exenta N° 3046, de
2019 Homologado electronico, del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones, la
Resolucién N° 07 del afio 2019, de Contraloria General de la Republica, que fija normas de
exencién del tramite de Toma de Razon; el Oficio Circular N° 15.700 del afio 2012, de
Contraloria General de la Republica, que imparte instrucciones en materia de Decreto
Alcaldicio, y las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades.

CONSIDERANDO:

La necesidad de establecer procedimientos para el pago en linea de Permisos de Circulacién
Vehicular, mediante la pagina web y la Aplicacion “Mi permiso Colbin”, que se llevan a
cabo en el Departamento de Permisos de Circulacion, de la Direccion de Transito y
Transporte Publico de la Ilustre Municipalidad de Colbun.

DECRETO:

APRUEBASE, el siguiente MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, para el pago en Linea a
través de la Pagina WEB y APP a utilizarse en el Departamento de Permisos de Circulacion de
la Direccion de Transito y Transporte Publico de la Ilustre Municipalidad de Colbun:

“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE USO PAGO EN LINEA PERMISO DE
CIRCULACION VEHICULAR (PAGINA WEB Y APP)”

INTRODUCCION:

El Departamento de Permisos de Circulacion depende de la Direccién de Trénsito y Transporte
Piblico y tiene como funcién principal el otorgamiento y renovacion de Permisos de
Circulacion y todos aquellos servicios que se encuentren relacionados con los tramites y
procesos en esta materia.

OBJETIVO:

El presente manual tiene por objetivo asegurar el adecuado otorgamiento vy renovacion de los
permisos de circulacion para los vehiculos, de acuerdo a la normativa vigente, y que se tramitan
a través de Internet mediante las pdginas habilitadas en el portal de la Municipalidad de



Colbin, facilitando una atencién mas expedita y de calidad para todos nuestros usuarios del
sistema via online.

ALCANCE:

Aplica a los funcionarios del Departamento de Permisos de Circulacion, para la ejecucion de
las acciones en el otorgamiento y renovacion de PCV en la pagina web del municipio y APP
“Mi permiso Colbun”.

PAGO PAGINA WEB

PASO 1: Acceder a la péagina web de la I. Municipalidad de Colbun
www.municipalidadcolbun.cl
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PASO 3: Redireccion pagina de pago Permiso de Circulacion.

PASQ 4: Digitar su placa patente o R.U.T. (sin puntos y con guién) y presionar
“BUSCAR”™.

PASO 5: Revisar los datos de su vehiculo y valor a pagar.
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PASO 6: Elegir forma de pago, total o cuotas.
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PASQ 7: Presionar para agregar placa patente al carro y continuar.
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PASO 8: Completar los datos del contribuyente solicitados: R.U.T. (sin puntos y con
guién), NOMBRE (Nombre completo), DIRECCION, COMUNA, E-MAIL. Luego

completar la confirmacién.
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TOTAL:

PASO 9: Escoger método de pago y realizar la transaccion.
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Finalizado el pago, debe volver a la tienda para descargar su permiso de circulacion
vehicular. Ademads, le llegard el comprobante del permiso de circulacion a su correo
electronico.

En caso de dudas o consultas, comunicarse con Direccién de Transito de la I
Municipalidad de Colbun, a los teléfonos 73-2561164 / 73-2561115.

PAGO APP “Mi Permiso Colbun”

PASQO 1: Acceder a “Play Store” o “Appstore”

Edita fotos como un prafesional
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PASO 2: Buscar Aplicacion “Mi Permiso Colbun” y descargar
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PASO 4: Digitar su placa patente o R.U.T. (sin puntos y con guién) y presionar “BUSCAR”

< 5B.Y  permisos Colbun
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BUSCAR

PASO 5: Revisar los datos de su vehiculo y valor a pagar. Elegir forma de pago, total o cuotas
(se habilita en los meses correspondientes). Presionar para agregar placa patente al carro.

<« Permisos Colbin
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Total a pagar: $209.724
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PASO 6: Presionar pagar y continuar.

< Permisos Colbun
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PASO 7: Completar los datos del contribuyente solicitados: R.U.T. (sin puntos y con
guién), NOMBRE (Nombre completo), DIRECCION, COMUNA, E-MAIL. Luego
completar la confirmacion.

¢ Carro de compra

Datos Contribuyente

Correo electronico

Detalles

COLB23

Pago TOTAL - Periodo 2023




PASO 8: Escoger método de pago y realizar la transaccion.
I
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PASO 9: Finalizado el pago, le llegara el comprobante del permiso de circulacién a su
correo electronico. Como también, en la aplicacion queda un comprobante el cual puede
descargar las veces que desee, en la parte de “Mis Pagos”.
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En caso de dudas o consultas, comunicarse con Direccion de Transito de la I
Municipalidad de Colbtin, a los teléfonos 73-2561164 / 73-2561115.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

Distribucién:

1. Direccion de Transito y Transporte Plblico.
2. Depto. Permisos de Circulacion

3. Direccion de Control.

5. Direccién de Administracion y Finanzas.,~~
6. Depto. RR.HH.

7. Archivo Of. De Partes
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